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Kapacita:

Kontaktni osoba:

Skolni rad

Materska skola Klasek,
statni prispévkova organizace

Materska Skola Klasek, statni prispévkova organizace
Tésnov 65/17, 110 00 Praha 1 — Nové Mésto

ICO 06081771

Lenkou Slepickovou, feditelkou

Ministerstvo zemédélstvi CR

budova Ministerstva zemédélstvi — mistnosti €. 803-805, 806

TéSnov 65/17, 110 00 Praha 1 — Nové Mésto
vstup z ulice Klimentska 65/29, 110 00 Praha 1 - Nové Mésto

42 déti ve véku od dvou let do zahdjeni povinné Skolni dochazky

Tfida Klasek pro 24 déti ve véku zpravidla od 4 let do zahajeni povinné
Skolni dochazky

TFida Mini Klasek pro 18 déti ve véku od 2 let do zpravidla 4 let
Lenka Slepickova, tel.: +420 702 169 430

e-mail: lenka.slepickova@msklasek.cz
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Prava a povinnosti G¢astnikl predsSkolniho vzdélavani

1.1. Uvodni ustanoveni

Matefska $kola Klasek, statni prispévkova organizace (dale jen ,MS*) je zfizena
Ministerstvem zemédélstvi (dale jen ,MZe*) podle ustanoveni § 54 odst. 2 zakona €.
219/2000 Sb., o majetku Ceské republiky a jejim vystupovani v pravnich vztazich, ve znéni
pozdéjSich predpisu, a § 8 odst. 3 zakona &. 561/2004 Sb., o pfedsSkolnim, zakladnim,
stfednim, vyS$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdé&jSich
predpisi. Uplné znéni ve smyslu zmény podle opatfeni ministerstva zemédélstvi &.j.
30799/2017-MZE-13222.

MS je koncipovana jako jedno z opatfeni ke sladovani pracovniho arodinného Zivota
zaméstnankyn a zaméstnanci MZe a rezortnich organizaci MZe.

Provoz MS je hrazen z rozpoétu MZe.

V MS je vzd&lavano maximalné 42 déti soudasné ve dvou tfidach (Klasek pro 24 déti a Mini
Klasek pro 18 déti), a to vzhledem k prostorovym a provoznim podminkam. MS je uréena pro
déti od dvou let do zahajeni povinné Skolni dochazky.

Skolni Fad je zpracovany v souladu se zakonem &. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim,
stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjSich
predpis(, vyhlaskou MSMT &. 14/2005 Sb. o predskolnim vzdélavani, ve znéni pozdéjsich
predpisu. Tento Skolni fad blize upravuje vramci vySe uvedeného zakona a vyhlasky
ginnosti MS, upfesfiuje vzajemné vztahy mezi détmi, zakonnymi zastupci a zaméstnanci
Skoly.

1.2. Cile predskolniho vzdélavani
Materska Skola v ramci predskolni vychovy a vzdélavani:

e podporuje rozvoj osobnosti ditéte pfedSkolniho véku

e podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji a na osvojeni
zakladnich pravidel chovani, zakladnich zivotnich hodnot a mezilidskych vztaht

o vytvafi zakladni pfedpoklady pro pokraCovani ve vzdélavani

e napomaha vyrovnavat nerovnomeérnosti vyvoje déti pfed vstupem do zakladniho
vzdélavani

e poskytuje specialné pedagogickou péci détem se specialnimi vzdélavacim potfebami.

Matefska $kola pracuje podle vlastniho $kolniho vzdélavaciho programu (dale jen ,SVP*), do

SVP muzZe kazdy nahlédnout a je umistén v $atné a webovych strankach Skoly. Skolni

vzdélavaci program vychazi z Ramcového vzdélavaciho programu pro predSkolni

vzdélavani. Konkretizuje cile, formy a obsah vzdélavani podle podminek nasi matefské

Skoly.

MS spolupracuje se zakonnymi zastupci déti a dal$imi fyzickymi a pravnickymi osobami

s cilem vyvijet aktivity a organizovat &innosti ve prospéch rozvoje déti a prohloubeni

vzdélavaciho a vychovného plisobeni matefské Skoly, rodiny a spole¢nosti.

2z16



1.3. Zakladni prava a povinnosti déti prijatych ke vzdélavani v MS

Kazdé prijaté dité (dale jen ,,dité“) ma pravo:

na kvalitni pfeddkolni vzdélavani

na péci, rozvoj a vzdélani dle jeho individualnich moznosti a potfeb, dle vyvojovych
specifik

na respekt k jeho osobnosti a k jeho specifickym potfebam, které vSak nesmi naruSovat
chod zafizeni

na individuaing pfizpGsobeny adaptaéni rezim (po dohodé mezi feditelkou MS a rodiéi
o nejvhodnéjSim zpusobu adaptace)

zucastnit se v8ech aktivit zafizeni, pokud to dovoli jeho zdravotni stav a jeho zadkonny
zastupce

na fyzicky i psychicky bezpeé&né prostiedi pfi pobytu v MS

na prostfedi plné pohody a porozuméni a bezpeci

na ochranu pred lidmi a situacemi, které by je mohly fyzicky nebo psychicky zranit
kdykoli se napit

jit kdykoli na toaletu

jist pouze tolik, kolik chce

na zajisténi cCinnosti a sluzeb poskytovanych Skolskymi poradenskymi zafizenimi
v rozsahu stanoveném ve Skolském zakoné

pokud je ve tfidé MS vzdélavano individuaing integrované dit&, vytvofi Feditel Skoly
podminky odpovidajici individualnim vzdélavacim potfebam ditéte vedouci k jeho
vSestrannému rozvoiji.

pfi pobytu v MS maiji dale v8echny déti prava, ktera jim zaruduje Umluva o pravech ditéte
a Listina zakladnich prav a svobod.

Povinnosti déti:

dodrzovat spole&né vytvorena pravidla vzajemného souziti v MS

dbat pokynl pedagogickych pracovnikd a ostatnich zaméstnancl $koly k ochrané zdravi
a bezpecnosti, s nimiz bylo seznameno

dodrzovat a upeviovat pravidla sluSného chovani k détem a dospélym (pozdravit,
podékovat, pozadat o pomoc)

chovat se tak, aby neohrozilo zdravi svoje ani jinych déti ¢i osob
upevinovat samostatnost pfi hygiené (myti rukou, pouziti kapesniku, WC)
Setrné zachazet s hrackami a u¢ebnimi pomuckami, chranit majetek Skoly

oznamit ucitelce, kdyz chtéji opustit tfidu
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1.4. Zakladni prava a povinnosti zakonnych zastupct pii vzdélavani déti v MS

Zakonni zastupci maji pravo:

na informace o prubéhu a vysledcich rozvoje déti (pfi individualnich pohovorech, na
setkanich s rodici, z e-mailové komunikace, nastének atd.)

vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim Feditelky MS tykajicich se podstatnych zaleZitosti
pobytu ditéte v zafizeni tak, aby nenarusovaly jeho chod

po dohodé pfijit a zapojit se do déni ve tfidé, sledovat Cinnosti a hry déti, uCastnit se
spole€nych akci pro déti a rodice

na poradenskou pomoc, na konzultaci (po pfedchozi domluvé terminu)
na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich ditéte a rodinného Zivota

podnéty, oznameni a stiznosti k praci MS podavat feditelce MS, ktera je v zakonné |haté
vyfidi nebo postoupi nadfizenym organtim

informace o détech jsou dlsledné vyuzivany pouze pro vnitfni potfebu Skoly, opravnéné
organy statni spravy a samospravy a pro potfebu uplatnéni zakona ¢. 106/1999 Sb., o
svobodném pfistupu k informacim

Povinnosti zakonnych zastupct:

2.

zajistit, aby dité fadn& dochazelo do MS, pfi prichodu do MS bylo vhodné a G&isté
upraveno, mélo vhodné, piiméfené a bezpe&né obledeni a obuti pro pobyt v MS a venku

na vyzvani feditelky MS se osobné zu&astnit projednavani zavaznych otazek tykajicich se
vzdélavani a chovani jejich ditéte

bezodkladné informovat MS o zmé&né zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtizi ditéte
nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na priubéh vzdélavani ditéte

oznamovat 3kole udaje podle § 28 odst. 2 Skolského zakona dalsi udaje, které jsou
podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte a zmény v téchto udajich (udaje
pro vedeni Skolni matriky)

omlouvat dité v souladu s podminkami stanovenymi ve Skolnim fadu

ve stanoveném terminu hradit Uplatu za pfedskolni vzdélavani a stravné
bezodkladné vyzvednout dité z MS, pokud jevi znamky onemocnéni
dodrzovat provozni dobu MS

dodrzovat Skolni fad.

Upfesnéni podminek pro prijeti a ukon€eni vzdélavani ditéte
v materské skole

2.1. Prijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani

Zapis k predskolnimu vzdélavani od nasledujiciho Skolniho roku se kona v obdobi od
15. bfezna do 15. dubna. Reditelka $koly stanovi po projednani se zfizovatelem misto,
termin a dobu pro podani Zadosti o prijeti ditéte k pfedskolnimu vzdélavani pro
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nasledujici Skolni rok a zverfejni je zpusobem v misté obvyklym (vyvéSeni oznameni
0 zapisu na nasténce a na internetovych strankach skoly).

Dité maze byt pfijato k pfedskolnimu vzdélavani i v pribéhu Skolniho roku az do vyse
naplnéni kapacity skoly.

V mésici ¢ervenci a srpnu Ize pfijmout do matefské Skoly déti z jiné matefské Skoly, a to
nejvySe na dobu, po kterou jina matefska Skola prerusSila provoz a pokud to dovoluje
kapacita Skoly.

Pro pfijeti ditéte k pfedSkolnimu vzdélavani pfedklada zakonny zastupce (dale jen ZZ)

ditéte:

- Zadost o prijeti ditéte k pfedskolnimu vzdélavani (pfiloha &. 1 Skolniho Fadu)
s vyjadirenim lékafe ke zdravotnimu stavu a potvrzenim, Ze se dité podrobilo
stanovenym pravidelnym ocCkovanim, ma doklad, Ze je proti nakaze imunni nebo se
nemuze oCkovani podrobit pro trvalou kontraindikaci a potvrzenim zaméstnavatele

- obcansky priikaz a rodny list ditéte k nahlédnuti pro kontrolu udaiju

- dité s povinnym pied8kolnim vzdélavanim a odkladem $kolni dochazky nemusi mit
potvrzeni o povinném ocCkovani

Vyplné&nou Zzadost doruéi zakonny zastupce do MS a je zahajeno spravni Fizeni.
Rozhodnuti o pfijeti/nepfijeti oznami Feditelka Skoly zakonnému zastupci do jednoho
mésice po doru€eni zadosti o pfijeti ditéte.

O prijeti ditéte se zdravotnim znevyhodnénim rozhodne feditelka Skoly na zakladé

pisemného vyjadieni Skolského poradenského zafizeni, popf. také registrujiciho 1ékare
pro déti a dorost ¢i odborného Iékare.

2.2. Ukong¢eni predskolniho vzdélavani

Reditelka $koly mdze, po pfedchozim upozornéni pisemné ozndmeném zakonnému zastupci
ditéte, rozhodnout o ukoné&eni pfedskolniho vzdélani, jestlize:

se dité bez omluvy zakonného zastupce nepfetrzité neucastni predskolniho vzdélavani po
dobu delSi nez dva tydny

zékonny zastupce zavaznym zplsobem opakované naruuje provoz MS (napf.
opakované pozdni vyzvedavani ditéte)

ukon&eni doporuci v pribéhu zkuSebniho pobytu ditéte Iékaf nebo Skolské poradenské
zarizeni

zakonny zastupce opakované neuhradi Uplatu za vzdélavani v MS nebo Uplatu za $kolni
stravovani ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelkou jiny termin uhrady

rozhodnout o ukonéeni pfedskolniho vzdélavani nelze v pfipadé ditéte, pro které je
vzdélavani povinné.
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3. Upresnéni vykonu prav a povinnosti zakonnych zastupct pri
vzdélavani déti a pravidla vzajemnych vztahll zakonnych
zastupcu s pedagogickymi pracovniky materské skoly

3.1. Povinné predskolni vzdélavani, individualni vzdélavani

e Od pocatku 8kolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dité dosahne patého roku véku, do

zahajeni povinné Skolni dochazky ditéte, je predskolni vzdélavani povinné.

e Zakonny zastupce ditéte je povinen pfihlasit dit€ k zapisu k pfedskolnimu vzdélavani
v kalendafnim roce, ve kterém zacina povinnost pfed3kolniho vzdélavani ditéte.
e Povinné predskolni vzdélavani ma formu pravidelné denni dochazky v pracovnich dnech

v rozsahu 4 hodin denné. Tato povinnost neni dana ve dnech, které pfipadaji na obdobi
Skolnich prazdnin v souladu s organizaci Skolniho roku v zakladnich a stfednich Skolach.

e Rozsah povinného predskolniho vzdélavani v MS Klasek je stanoven od 8:30 hodin do
12:30 hodin

e Jinym zpusobem pInéni povinnosti prfedskolniho vzdélavani se rozumi:

- individualni vzdélavani ditéte, které se uskute€riuje bez pravidelné denni dochazky
ditéte do matefské Skoly

- vzdélavani v pfipravné tfidé zakladni Skoly a ve tfidé pfipravného stupné zakladni
Skoly specialni

- vzdé&lavani v zahraniéni kole na tzemi Ceské republiky, ve které ministerstvo povolilo
pInéni povinné Skolni dochazky dle § 38a Skolského zakona

Individualni vzdélavani ditéte

e Zakonny zastupce ditéte, pro které je pfedsSkolni vzdélavani povinné, mize pro dité
v odlvodnénych prfipadech zvolit, Ze bude individualné vzdélavano. Ma-li byt dité
individualné vzdélavano pfevaznou c&ast Skolniho roku, je zakonny zastupce toto
oznameni ucinit nejpozdéji 3 mésice pfed poCatkem Skolniho roku. V prubéhu Skolniho
roku Ize plnit povinnosti individualniho pfedskolniho vzdélavani nejdfive ode dne, kdy bylo
oznameni o individualnim vzdélavani ditéte dorueno feditelce matefské Skoly, kam bylo
dité pfijato k pfedskolnimu vzdélavani.

¢ Oznameni o individualnim vzdélavani ditéte musi obsahovat
- jméno, pfipadné jmeéna, a pfijmeni, rodné Cislo, misto trvalého pobytu ditéte
- uvedeni obdobi, ve které ma byt dité individualné vzdélavano
- duvody individualniho vzdélavani

o Materska Skola doporuéi zakonnému zastupci ditéte, které je individualné vzdélavano,
oblasti, v nichz ma byt dité vzdélavano.

o Mateiska Skola ovéfi urover osvojovani oCekavanych vystupl v jednotlivych oblastech
a pfipadné doporuéi zakonnému zastupci dal$i postup pfi vzdélavani. Reditelka stanovuje
terminy ovéfeni vzdy treti stfedu v listopadu a nahradni terminy na druhou stfedu
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v prosinci. Ovérfeni probé&hne formou rozhovoru s ditétem a pozorovani pfi Cinnostech
s détmi &i ucitelkou.

Zakonny zastupce ditéte, které je individualné vzdélavano, je povinen zajistit uast ditéte
u ovéreni.

Reditelka matefské Skoly, kam bylo dit& pfijato k pred$kolnimu vzdé&lavani, ukongi
individualni vzdélavani ditéte, pokud ZZ ditéte nezaijisti ucast ditéte u ovéreni, a to ani
v nahradnim terminu.

Odvolani proti rozhodnuti feditelky matefské Skoly o ukon€eni individualniho vzdélavani
ditéte nema odkladny ucinek.

Po ukonéeni individualniho vzdélavani nelze dité opét individualné vzdélavat.

3.2. Podminky pro prebirani a predavani déti mezi MS a zakonnymi zastupci

Zakonny zastupce ditéte predava, v dobé& uréené pro prichod déti do MS, osobné své dité
po jeho prevledeni v $atné MS ugitelce, kterd ma sluzbu, do tohoto okamziku ruéi za dité
jeho ZZ. Ugitelka MS zodpovida za dité od doby, kdy dit& prevezme od jeho ZZ, az do
doby, kdy opét dité ZZ pfeda.

Zakonny zastupce si prebira dité po skonceni jeho vzdélavani od ucitelky matefskeé skoly,
a to v dobé uréené pro prebirani déti.

Ve vyjime€nych pfipadech mulze s povéfenim feditelky Skoly prebirat a pfedavat déti
povéfeny zaméstnanec Skoly.

Zakonny zastupce ditéte mlze k vyzvedavani ditéte povéfit jinou osobu, musi vSak byt
uzaviena dohoda o vyzvedavani déti (dokument Zmocnéni k vyzvedavani ditéte z MS
jinou osobou). Bez tohoto pisemného povéreni ucitelky nevydaji dité nikomu jinému nez
zakonnému zastupci ditéte.

Pokud si zakonny zastupce ditéte nevyzvedne dité do stanovené doby MS, pfislusna
ucitelka:

- telefonicky kontaktuje zakonné zastupce ditéte, popf. dalsi povéfenou osobu,
uvedenou ve Zmocnéni k vyzvedavani ditéte z MS

- informuje telefonicky Feditelku MS, nebo povéfenou zastupkyni

- pokud se ji nepovede se spojit se zakonnymi zastupci ditéte nebo jinou povéienou
osobou, Fidi se postupem doporu¢enym MSMT - obrati se na obecni Ufad, ktery je
podle § 15 zakona €. 359/1999 Sb., o socialné pravni ochrané déti, ve znéni
pozdéjSich predpisl, povinen zajistit ditéti neodkladnou pédci, pfipadné se obrati na
Policii CR - podle § 43 zakona &. 283/1991 Sb., o Policii Ceské republiky, ve znéni
pozdéjSich predpisu, ma kazdy pravo obratit se na policistu a policejni utvary se
Zadosti o0 pomoc

Ugitelka MS vykonava dohled nad dit&tem aZ do doby, kdy je pfeda ZZ nebo jim povéfené
osobé, tzn. Ze nesmi opustit prostory MS, predat dit& v mist& bydlisté ani zajistit ditéti pééi
ve svém bydlisti.
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Zpusob predavani informaci mezi zakonnymi zastupci a materskou sSkolou

Zakonni zastupci se mohou informovat o cilech, zaméreni, formach a obsahu vzdélavani
specifikovanych ve $kolnim vzdélavacim programu, ktery je dostupny na webu MS
a v $atné MS.

O prabéhu a vysledcich vzdélavani svého ditéte se zakonni zastupci mohou informovat
na domluvené individualni schizce, a to s uditelkou vykonavajici pedagogickou ¢innost na
tFidé nebo s feditelkou Skoly.

Zakonni zastupci maji povinnost na vyzvani feditelky Skoly se osobné zucastnit
projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte.

Reditelka 3koly svolava tfidni schiizky srodigi nové prijatych déti a srodigi déti
v poslednim povinném rocniku predSkolniho vzdélavani. Ostatni tfidni schizky jsou
svolavany feditelkou dle potieb Skoly.

O zalezitostech tykajicich se vzdélavani déti, organizacnich zalezitostech a planovanych
akcich 8kola informuje zakonné zastupce v dostateéném predstihu prostiednictvim
osobniho sdéleni ucitelkou, pisemné e-mailem, sdélenim na nasténce Skoly.

3.3. Zpusob omlouvani déti zakonnymi zastupci z kazdodenniho vzdélavani

a informovani o jejich zdravotnim stavu

Kratkodobou, dopfedu zndmou nepfitomnost ditéte v MS oznami ZZ v dostate¢ném
predstihu sms zpravou do vytvofené skupiny na platformé WhatsApp (dale jen ,WAY),
e-mailem nebo telefonicky.

Neplanovanou nepfitomnost (napf. onemocnéni, uraz) nebo dlouhodobou nepfitomnost
ditéte vMS oznami ZZ bez zbyteéného odkladu, a to véetn& predpokladané doby
nepritomnosti sms zpravou do vytvoiené skupiny na WA, e-mailem nebo telefonicky.

PFi pfedavani ditéte ke kazdodennimu vzdélavani informuji ZZ ditéte prejimajici ucitelku
o pfipadnych menSich zdravotnich obtizich ditéte (pfipadné jinych skute¢nostech), které
by mohly mit vliv na omezeni jeho Cinnosti pfi vzdélavani.

ZZ ditéte v povinném predskolnim vzdélavani jsou povinni omluvit nepfitomnost ditéte ve
vzdélavani nejpozdéji prvni den jeho nepfitomnosti pisemné s uvedenim duvodu
a predpokladanou délkou nepfitomnosti, a to sms zpravou do vytvoiené skupiny na WA
nebo e-mailem. UCitelky tuto skute€nost zaznamenaji do sesitu omluv.

ZZ omlouvaji dité do 8:00 hodin téhoz dne.

3.4. Stanoveni podminek pro uhradu uplaty za predskolni vzdélavani

v mateiské Skole

Uplata za predskolni vzd&lavani a je za prisludny kalendaini mésic splatna dle faktury se
splatnosti 30 dni nasledujiciho kalendarniho mésice.

e Faktura je vystavena a pfedana zakonnym zastupcum do 15. dne nasledujiciho mésice a

je hrazena prevodem na bankovni tget MS.

e Od pocatku Skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dit¢ dosahne 5. roku véku je

vzdélavani bezuplatné (netyka se uhrady stravného).
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3.5. Podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztah(i se zaméstnanci ve Skole

4.

Vzajemné vztahy mezi zaméstnanci Skoly a détmi a jejich zakonnymi zastupci musi
vychazet ze zasad vzajemné ucty, respektu, nazorové snaSenlivosti, solidarity
a dustojnosti.

Vsichni zaméstnanci Skoly, déti a jejich zakonni zastupci se vzajemné respektuji, dbaji
o vytvareni partnerskych vztahl podlozenych vzajemnou uctou, divérou a spravedinosti.

VSichni zaméstnanci Skoly, déti a jejich zakonni zastupci dbaji o dodrZzovani zakladnich
spoleCenskych pravidel, pravidel sluSné a zdvofilé komunikace a vzajemné ohleduplnosti.

Informace, které zakonni zastupci ditéte poskytnou do Skolni matriky nebo jiné dulezité
informace o ditéti (zdravotni zpUsobilost aj.) jsou divérné a vsichni zaméstnanci MS se
fidi zakonem €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji v platném znéni.

Pedagogicti pracovnici vydavaji détem a jejich zakonnym zastupcim pouze takové
pokyny, které bezprostifedné souvisi s plnénim Skolniho vzdélavaciho programu, skolniho
fadu a dalSich nezbytnych organiza¢nich opatfeni.

Provoz a vnitini rezim materské Skoly

4.1. Podminky provozu a organizace vzdélavani

MS je zfizena jako $kola s celodennim provozem, provozni doba v pracovni dny je od
7:00 do 17:00 hodin

MS je otevfena pro zakonné zastupce, &i jimi povéfené osoby, déti v Sasech:

7:00 — 8:30 pro pfivadéni déti,

12:15 - 12:30 pro vyzvedavani déti po obédé,

14:30 - 17:00 pro vyzvedavani déti dle potifeb ZZ

Mimo tuto dobu je mozné déti ptivadét nebo odvadét pouze po dohodé s ugitelkami MS.

Déti jsou zafazovany do jednotlivych tfid dle véku, moznosti a kapacity Skoly.

V pfipadé, kdy dochazi k poklesu dochazejicich déti nebo z provoznich divodu, mohou
byt tfidy spojovany.

Provoz MS je mozné prerusit & omezit po dohodé se zfizovatelem v dobé& Skolnich
prazdnin (vanocnich, letnich), a to z technickych davodu (napf. opravy a rekonstrukce,
udrzba a sanitace prostor MS, sanitarnich dni gastronomické sekce Zafizeni sluzeb MZe
s.p.0.) a z organizaCnich duvodu (pfipravné prace pro novy Skolni rok, Cerpani fadné
dovolené zaméstnanci MS). Rozsah omezeni nebo pieruseni provozu oznami feditelka
Skoly zakonnym zastupcu déti nejméné 2 mésice predem.

Provoz MS Ize ze zavaznych diivodi a po projednani se zfizovatelem omezit nebo
prerusit i v jiném obdobi, informaci 0 zméné provozu oznami feditelka Skoly neprodlené
zakonnym zastupcim déti e-mailem nebo sms zpravou a na pfistupném misté Skoly

MS organizuje $kolni vylety a dal$i akce souvisejici s vychovné vzdélavaci ginnosti $koly.
O uskute¢néni téchto akci Skola zakonné zastupce déti v€as informuje.
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4.2. Vnitrni denni rezim pfi vzdélavani

e do 8: 30 h — pfichod déti do MS

7:00 — 8:45 Schazeni déti, ranni hry podle volby a pfani déti & nabidky ucitelky,
individualni prace s détmi, pohybova chvilka

8:45-9:00 Osobni hygiena, pfesnidavka

9:00—11:30 Ranni kruh — vitani se s détmi, socialné komunikacni aktivity, fizené

vzdélavaci ¢innosti, pobyt venku

11:30-12:30 Obéd a osobni hygiena déti, odchody déti
12:30 - 14:30  Spanek a odpocinek déti respektujici rozdilné potfeby déti, individualni

prace s détmi s niz8i potfebou spanku, pfedskolni pfiprava

14:30 — 15:00  Osobni hygiena, odpoledni svacina
15:00 - 17:00 Hry podle volby a prani déti ¢i nabidky ucitelky, individualni prace s détmi,

pohybové aktivity, rozchazeni déti

Denni rezim je pruzny. Aktualné je pfizpusobovan détem a Skolnimu vzdélavacimu
programu a konkrétnim aktivitam pro dany ¢asovy usek.

K pobytu déti venku se vyuziva détské verejné hfisté s hernimi prvky Park Lannova-nabf.
L. Svobody a dalSi vhodné venkovni prostory. Za pfiznivého pocasi travi déti venku
maximalné moznou dobu. Ddvodem zkraceni Ci vynechani pobytu venku mohou byt
zejména silny vitr, dést, mlha, znecisténé ovzduSi nebo nepfiméfené nizka/vysoka
teplota.

Odpocinek &i spanek déti vychazi z jejich individualnich potfeb. Po obé&dé vSechny déti
odpocivaji na lizku pfi ¢teni pohadky. Détem s nizSi potfebou spanku nabizime klidové
¢innosti a pfipravu pro predskolaky. Ostatni déti odpo ivaji &i spi podle své potfeby. Déti
do spanku nenutime. Ze spanku se déti budi spontanné. Déti jsou buzeny pani ucitelkou
pouze na vyslovné prani rodicu.

MS nabizi adaptaéni program pro nové déti.

4.3. Vstup do materské skoly, predavani a vyzvedavani déti

MS se otevira v 7:00 hodin.

Vstup do budovy je umoznén prostiednictvim videotelefonu, ktery je k dispozici v kazdé
tride.

Bez védomi personalu MS je cizim osobam vstup do $koly zakazan.

Déti se prevlékaji v Satné, véci si ukladaji na oznacené misto, rodi¢e oznadi jejich véci
tak, aby nedoSlo k zaméné.

Zakonni zastupci jsou odpovédni za své dité az do jeho osobniho pfedani ucitelce a po
prevzeti od ucitelky.

Skola se uzamyka v 17:00 hodin.
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Podminky zajisténi bezpe€nosti a ochrany zdravi déti a jejich
ochrany pred socialné patologickymi jevy a pred projevy
diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

5.1. Bezpec€nost a zdravi déti pfri vzdélavani

Za bezpe&nost déti v MS odpovidaji po celou dobu pobytu v MS ugitelky az do doby
predani ditéte ZZ.

K zajisténi bezpeé&nosti déti pfi pobytu uvnitt MS i mimo prostory MS je personal MS
proSkolen v oblasti bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci (BOZP).

Zakonni zastupci déti, ani jiné osoby se nesmi, bez predchozi domluvy s personalem MS,
samostatné pohybovat v prostorach zafizeni, kromé prostor uréenych k previékani déti.

Zakonni zastupci jsou povinni zajistit, aby dit& nenosilo do MS nevhodné hradky G&i
predméty, kterym by sobé nebo jinym détem mohlo zplsobit zranéni, &i ohrozit jejich
bezpedi.

Na pfipadné urazy a nehody vzniklé v dob& pobytu ditéte v MS a pii akcich
organizovanych MS se vztahuje pojisténi odpovédnosti za $kodu provozovatele.

MS vede evidenci Urazl, k nimz do$lo pfi pobytu v matefské $kole, vyhotovi a zasila
zéznam o Urazu stanovenym organum a institucim.

MS vytvafi podminky pro véasné oSetfeni pfi Urazech proskolenim v8ech zaméstnancd
matefské Skoly v oblasti prvni pomoci.

MS zaijistuje vyhledavani, posuzovani a vyhodnoceni rizik a prokazateln& provadi poudeni
0 mozném ohrozeni zdravi a bezpecnosti pfi vSech Cinnostech, kterych se dité ucastni po
dobu pobytu v matefské Skole.

Ucitelky maji trvale povoleny vychazky s détmi v okoli matefské Skoly.

Vychazky mimo toto uzemi jsou mozné pouze se souhlasem feditelky Skoly. K zajiSténi
bezpeCnosti déti pfi pobytu venku stanovi feditelka pocet ucitelek tak, aby na jednu
ucitelku pfipadalo nejvyse 20 déti z béznych tfid, nebo 12 déti ve tfidé, kde jsou zafazeny
déti s pfiznanymi podplrnymi opatfenimi druhého az patého stupné nebo déti mladsi
3 let. V podminkach nasi matefské Skoly zajistuji bezpeCnost déti pfi pobytu venku dvé
ucitelky, asistentka pedagoga €i provozni personal.

Pfi pohybu déti mimo Uzemi zafizeni se déti pfesunuji ve dvojicich, obleceny v reflexnich
vestach. Skupina vyuziva chodnik( a levé krajnice vozovky, vozovku pfechazi predevsim
na vyznagenych pfechodech pro chodce, kde pfedem personal MS v pfipadé potfeby
zastavi dopravu pomoci zastavovacich tercu.

UcCitelky dbaji na pfirozené pohybové aktivity déti, spravnou Zivotospravu, psychohygienu,
ziskavani védomosti, dovednosti a navyku zdravého Zzivotniho stylu a ochrany zdravi.
Zakonny zastupce ditéte predava dité do MS bez zjevnych znamek onemocnéni.

Vyskytne-li se u ditéte nebo v rodiné infekéni onemocnéni, zakonny zastupce ditéte nebo
osoba povéfena tuto skutednost neprodlené ohlasi ugitelkam MS.
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P¥i pfiznacich onemocnéni ditéte v dobé& pobytu v MS (teplota, zvraceni, bolesti bficha,
infek&ni onemocnéni, nahla zména zdravotniho stavu) je zakonny zastupce telefonicky
informovan a vyzvan k vyzvednuti ditéte z MS a zajisténi dalsi péce.

Zakonny zastupce ditéte preda ugitelkdm MS po nemoci dité¢ Fadné dolésené, bez
pretrvavajicich znamek onemocnéni. V odiivodnénych pfipadech mohou ugitelky MS
pozadovat lékafské potvrzeni o bezinfekénosti ditéte v ramci zajisténi bezpeéného
prostredi déti a personalu MS.

Ugitelky MS nesmi dé&tem podavat zadné Iéky (véetn& vitaminovych preparati apod.)
vyjma léka predepsanych lékafem pro dlouhodobé pravidelné uzivani s nezbytnym
podanim v dobé pitomnosti ditéte v MS. V tomto pfipad& ZZ poda k rukam feditelky Skoly
,Zadost zakonného zastupce o podavani/dohled nad podavanim/ uskladnéni 1€k ve
ve vzdélavaci organizaci“ a ,Zaznam/protokol o uskladnéni Iéku/léka prvni pomoci ve
vzdélavacim zafizeni a jeho aplikaci v pfipadé akutniho stavu ditéte/zaka“.

Veskeré Udaje tykajici se alergii, podavanych lékG apod. je zakonny zastupce ditéte
povinen uvést do Evidencniho listu ditéte.
UcCitelky jsou odpovédné za dodrzovani hygieny, pfiméfené vétrani, kontrolu a regulaci

vhodné teploty v prostorach MS, kontrolu vhodného oblegeni déti ve vnitfnich i vnéjsich
prostorach.

5.2. Strava a pitny rezim

Stravovani déti v MS zajistuje gastronomicka sekce Zafizeni sluzeb Ministerstva
zemédélstvi s.p.o.

Dit&, které je v MS pfitomné, se stravuje vzdy.

V pfipadé zdravotniho omezeni (napf. alergie, dietni strava apod.) zajisti zakonny
zastupce ditéte vlastni stravu — tyka se svacin i obédl. Uchovani, pfipadny ohfev,
podavani stravy a pitny rezim zajistuje personal v ramci provozu MS. Zakonny zastupce
ditéte pfedava stravu ditéte na dany den personalu MS rano v $atné MS pfi pfichodu
s ditétem, nebo pfipadné na jiném misté, urceném na zakladé pisemné zadosti.

V prvni den v pfipadé neplanované nepfitomnosti (napf. nemoci) ditéte v materské Skole
jsou zakonni zastupci povinni dité ze Skolniho stravovani omluvit do 8:00 hodin téhoz dne.
V prvni den neplanované nepfitomnosti ditéte mohou zakonni zastupci odebrat stravu do
vlastnich jidlonosi¢l v dobé od 11:30 do 12:00 hodin.

Déti pfi jidle sedi u stoleCku. UCi se pravidlim spravného stolovani. Podle potfeby
zaméstnanci MS pomahaiji s porcovanim jidla.

Déti do jidla nejsou nuceny, ale ucitelky dbaji na to, aby déti alespor ochutnaly, jedly
s chuti a samostatné.

V prubéhu dne je détem k dispozici dostate€né mnozstvi tekutin v nadobach k tomu
ur¢enych. UcCitelky dohlizi na dodrzovani pitného rezimu.
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5.3. Obleceni déti a dalsi vybava

Zakonny zastupce ditéte donese nasledujici véci (s ohledem na roc¢ni obdobi):

sportovni obleCeni na vychazku (v€etné obuvi), pokryvku hlavy odpovidajici rocnimu
obdobi, napf. kSiltovku, klobouk, zimni Cepici. V 1été je vhodné dité vybavit slunecnimi
brylemi, opalovacim krémem a batohem

mikinu, nepromokavou bundu i kalhoty
pfezUvky s pevnou patou /ne pantofle/
nahradni spodni pradlo a nahradni oble¢eni
plasténku a holinky

kartacek na zuby a zubni pastu

zdravotné nezavadnou napojovou lahev 0,3 - 0,5 |

Zakonni zastupci jsou povinni oznacit véci déti, u kterych by mohlo dojit k zaméné.

Za cennosti (napf. nausnice, fetizky) a donesené hracky MS neruéi.

5.4. Ochrana pred rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace,

nepratelstvi nebo nasili

Vychovné vzdélavaci plasobeni jiz na déti pfedskolniho véku zaméfené na zdravy zpUsob
zivota je ddlezitym prvkem ochrany pred rizikovym chovanim. Vramci S$kolniho
vzdélavaciho programu jsou déti nenasilnou formou a pfiméfené K jejich véku
seznamovany s problematikou patologickych jevl, détem jsou vysvétlovana pozitiva
zdravého Zivotniho stylu.

V ramci prevence pred projevy diskriminace, nepfatelstvi a nasili provadi pedagogicti
pracovnici matefské Skoly monitoring a screening vztahl mezi détmi ve ftfidnich
kolektivech s cilem feSit pfipadné deformujici vztahy mezi détmi jiz v jejich pocatcich, a to
ve spolupraci se zakonnymi zastupci a za pomoci Skolskych poradenskych zafizeni.
Apelujeme na zakonné zastupce, aby déti nenosily do MS hragky a predméty s valeénou
tematikou a napodobeniny zbrani.

Dulezitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvofeni pfiznivého socialniho klimatu mezi
détmi navzajem, mezi détmi a pedagogickymi pracovniky a mezi pedagogickymi
pracovniky a zakonnymi zastupci déti.

5.5. DalSi bezpeénostni opatreni

Ve vSech prostorach MS i prilehlych prostorach plati pfisny zakaz koufeni, poZivani
alkoholu, pouzivani nepovolenych elektrickych spotfebicu.

Zakonni zastupci jsou srozuméni se skuteCnosti, ze veskeré vybaveni Skoly je uréeno
détem od dvou do sedmi let.

5.6. Zachazeni s majetkem zafrizeni

Déti jsou zaméstnanci MS vedeny k Setrnému zachazeni s pomuckami, hraCkami, knihami
a k ochran& majetku. Vsichni pracovnici MS jdou détem pfikladem v opatrném zachazeni
s pfedméty a v peclivém uklidu. O zachazeni s majetkem jsou déti pouceny. V ramci
preventivhiho programu jsou déti seznameny s problematikou vandalismu.
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o Po dobu pobytu v prostorach zafizeni jsou zakonni zastupci povinni chovat se tak, aby
neposkozovali majetek zafizeni a v pfipadé, Ze zjisti poSkozeni, nahlasili tuto skuteénost
neprodlené personalu MS.

e Zakonni zastupci ditéte dohlédnou, aby si dit& z MS neodnaselo véci, které mu nepatfi.

se upravuje, v souladu se zakonem ¢. 561/2004 Sb., Skolsky zakon, § 30, odst. 3 a
Metodikou k nastavovani pravidel pouzivani mobilnich telefont a jinych elektronickych
zarizeni ve Skolach, nasledovné:

e Forma regulace: Dit¢ nesmi do matefské Skoly pfinaSet mobilni telefon ani jiné
elektronické zarizeni, s vyjimkou situaci, kdy jde o zafizeni nezbytné jako zdravotni
pomucka ditéte. Tuto skute¢nost je zakonny zastupce povinen Skole pfedem sdélit.

e Zpusob ukladani: Pokud dité do matefské Skoly pfinese mobilni telefon nebo jiné
elektronické zafizeni, pedagogicky pracovnik jej bezpeéné ulozi a bezodkladné informuje
zakonného zastupce. Zakonny zastupce je povinen zafizeni nejpozdéji pfi vyzvednuti
ditéte prevzit. Zafizeni neni po tuto dobu vyuZitelné ditétem.

¢ Opatieni pii opakovaném poruseni pravidel (pro zakonné zastupce)

- Pokud zakonny zastupce opakované umozni ditéti pfinaset do mateiské 3koly zakazané
elektronické zafizeni, muze byt vyzvan k osobni konzultaci s pedagogickym
pracovnikem nebo vedenim 8koly za ucelem sjednoceni postupu.

- V pripadé opakovaného poruseni pravidel mize feditelka matefské Skoly vydat pisemné
upozornéni zakonnému zastupci na nutnost respektovat Skolni rad.

6. Distancni vzdélavani v materské skole

6.1. Uvodni ustanoveni

Distanéni vyuku definuje § 184a Skolského zakona, pokud z duvodu krizového opatfeni

vyhladeného podle krizového zakona, nebo z dlvodu nafizeni mimofadného opatfeni podle

zvlastniho zakona, anebo z divodu nafizeni karantény podle zakona o ochrané vefejného

zdravi neni mozna osobni pfitomnost vétSiny déti, pro které je predsSkolni vzdélavani

povinné, stanovena:

e povinnost matefské Skoly zajistit vzdélavani distanénim zpusobem pro déti, pro které je
predskolni vzdélavani povinné

e povinnost déti, pro které je prfedSkolni vzdélavani povinné, se timto zplisobem vzdélavat

Zpusob poskytovani vzdélavani a zpétné vazby na dalku pfizpusobi Skola podminkam ditéte.
6.2. Zpusob, organizace a komunikace pfi poskytovani distanéniho vzdélavani

e Déti v poslednim povinném pfedSkolnim ro¢niku vzdélavani jsou povinny se vzdélavat
distanénim zplsobem. Zakonni zastupci déti jsou povinni zajistit détem Gcast na
distan¢nim vzdélavani.

e U déti mladSich, které nejsou v poslednim povinném pfed8kolnim roéniku, je distanéni
vzdélavani nepovinné.
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https://edu.gov.cz/wp-content/uploads/2026/02/Metodika-k-nastavovani-pravidel-pouzivani-mobilinich-telefonu-a-jinych-el.-zarizeni-ve-skolach.pdf

e Vzdélavani distanénim zpusobem nase matefska Skole uskutec¢nuje v souladu s RVP PV
a dle platného skolniho vzdélavaciho programu v mife odpovidajici okolnostem.

e Materialy k distanni vychovné vzdélavaci &innosti jsou zasilany primarné e-mailem ve
formé tydennich tematickych blokl s nabidkou ¢&innosti, které posiluji a rozvijeji
kompetence ditéte. Jedna se predevdim o inspirativni tipy na spole¢né aktivity déti
a rodi¢l v domacim prostfedi, pohybové a hudebni &innosti, naméty na tvoreni, &teni,
didaktické hry atd. Dale poskytujeme pracovni listy s vyznacenim konkrétnich ukold.

¢ Rodice, ktefi nemaji moznost dalkového pfistupu ke vzdélavaci nabidce, si mohou, po
vzajemné domluvé, tyto materidly v tisténé podobé vyzvednout v matefské Skole
v dohodnutém terminu.

o Matefska Skola v obdobi distancniho vzdélavani komunikuje s rodiCi prostfednictvim
e-mailu, platformy WhatsApp, telefonickych &i osobnich konzultaci.

o Matefska Skola je ze zakona povinna poskytnout détem zpétnou vazbu v podobé
hodnoceni jejich prace pfi distanCnim vzdélavani. Hodnoceni v tomto pfipadé bude
poskytovano bud pisemné formou kratkych vzkazl e-mailem ¢&i do skupiny na WA nebo
ustné pfi osobnich navstévach zakonného zastupce v matefské Skole.

e Bude-li dit¢ nemocné nebo se nebude moci distanéniho vzdélavani ucastnit, rodi¢ je
povinen jej omluvit zplsobem obvyklym.

6.3. Vzdélavani déti se specialnimi vzdélavacimi potfrebami béhem distanéniho
vzdélavani
o Déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami (dale jen SVP) maji narok na poskytovani
podplrnych opatfeni Skolou i pfi distanénim zpuUsobu vzdélavani.

e Podpora ze strany Skoly bude spocivat pfedevsim:

v poradenské pomoci Skoly rodiné — metodicka pomoc pfi nastaveni distanéni vyuky

v pfedmétu specialné pedagogické pécCe (byla-li ditéti pfiznana) bude poskytovana
prostfednictvim domluvené komunikace

v poskytovani pfeddkolniho vzdélavani dle IVP

6.4. Stanoveni vysSe uplaty za predSkolni vzdélavani a stravné v obdobi
distan¢ni vyuky a karantény

e Z duvodu preruseni provozu matefské Skoly v obdobi distanéni vyuky se neplati Skolné.

e V dobé& uzavieni MS a distanéniho vzdélavani stravovani neposkytujeme. Stravné se
automaticky odhlasuje do doby, neZ se opét MS otevre.
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7. Zavérecna ustanoveni

Seznameni se se Skolnim fadem MS a jeho dodrzovani je zavazné pro vsechny
zaméstnance MS a zakonné zastupce déti navitévujicich MS.

Skolni fad je zvefejnén na pfistupném misté v $atné a na webovych strankach MS.

Veskeré dodatky, pfip. zmény mohou byt provedeny pouze pisemnou formou, budou s nimi
seznameni vSichni zaméstnanci MS a budou o nich informovani zakonni zastupci déti.

Tento Skolni fad Matefské Skoly Klasek, statni pfispévkova organizace, nabyva uginnosti
dne 1. 9. 2026.

V Praze dne 27. 8. 2026

Lenka Slepiékova, feditelka MS

Seznam piiloh Skolniho fadu:

1. Zadost o prijeti ditéte k pfedskolnimu vzdélavani
2. Evidencni list ditéte
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